Порядок участия в предоставлении услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося муниципальной собственности или  государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 39.5,  статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ
«О государственной регистрации недвижимости», статьей 15, 15.2, 15.3 Закона Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО «Об основах регулирования земельных отношений в Мурманской области» (далее – Закон № 462-01-ЗМО), приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», постановлением Правительства Мурманской области от 06.12.2019 № 556-ПП «О правилах ведения учета граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, форме заявления о постановке граждан на учет, перечне и порядке предоставления документов, необходимых для получения земельных участков в собственность бесплатно» и является неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
2. Взаимодействие с государственным областным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (далее – ГОБУ «МФЦ МО») по предоставлению (оказанию) муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению имуществом администрации Печенгского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган).
3. Выполнение процедур по приему документов заявителей на предоставление муниципальной услуги (далее – Заявитель) для предоставления (оказания) муниципальной услуги, передача предусмотренных документов для предоставления (оказания) муниципальной услуги посредством автоматизированной информационной системы МФЦ[footnoteRef:1]  (далее – АИС МФЦ) осуществляется ответственными должностными лицами отделений ГОБУ «МФЦ МО» и (или) привлекаемых организаций (далее – МФЦ) на безвозмездной основе. [1:  При наличии технической возможности.] 

4. Заявителями для предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, являются физические лица, юридические лица. 
4.1. Заявителями для предоставления земельного участка, находящегося в государственной собственности, которая не разграничена, в собственность бесплатно являются лица, поставленные на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно по предусмотренной ст. 15.2 Закона № 462-01-ЗМО, а именно многодетные семьи.
	4.2. От имени Заявителя за получением муниципальной услуги вправе обращаться представитель, действующий на основании документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя (далее – представитель Заявителя). 
5. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
6. Сроки оказания муниципальной услуги:
6.1. Не более чем 20 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган о предоставлении земельного участка, находящегося муниципальной собственности или государсвтвенная собствтенность на который не разграничена, в собственность бесплатно (далее – Заявление) и документов - для принятия решения Уполномоченного органа о предоставлении земельного участка находящегося муниципальной собственности или государсвтвенная собсвтенность на который не разграничена (далее – земельного участка) в собственность бесплатно и направления в адрес Заявителя решения в форме постановления.
6.2. Не более чем 20 календарных дней со дня поступления Заявления и документов - для принятия решения Уполномоченным органом об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма Уполномоченного органа и его направления Заявителю.
6.3. Не более 10 календарных дней со дня поступления Заявления и документов - для принятия решения Уполномоченным органом о возврате с указанием причин возврата в форме письма Уполномоченного органа и его направления Заявителю.
6.4. В случае предоставления Заявления и документов через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в Уполномоченном органе Заявления и документов, полученных от МФЦ.
[bookmark: _Hlk226642508]МФЦ обеспечивает передачу Заявления и документов в Уполномоченный орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня.
При наличии в Заявлении указания о выдаче результата услуги лично в МФЦ по месту подачи Заявления, Уполномоченный орган обеспечивает его передачу для выдачи Заявителю не позднее рабочего дня, предшествующего дате окончания срока предоставления муниципальной услуги.
7. Сроки приостановления оказания муниципальной услуги не предусмотрены.
8. Основания для отказа в приеме Заявления через МФЦ отсутствуют.
9. Результатом оказания муниципальной услуги является:
9.1. Решение о предоставлении находящегося земельного участка в собственность бесплатно в форме постановления.
9.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в форме письма Уполномоченного органа.
10. Для получения муниципальной услуги Заявитель (представитель Заявителя), представляет:
10.1. Заявление по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку, в котором указываются:
10.1.1. Фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя, номер СНИЛС, почтовый адрес, адрес электронной почты, контактный телефон для связи с Заявителем (физическим лицом).
10.1.2. Фамилия, имя и (при наличии) отчество, почтовый адрес, адрес электронной почты, контактный телефон для связи представителем Заявителя (если Заявление подает представитель Заявителя).
10.1.3 Кадастровый номер земельного участка.
10.1.4. Адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка.
10.1.5. Основание предоставления земельного участка в собственность бесплатно из оснований, предусмотренных статьей 15, 15.2, 15.3 Закона № 462-01-ЗМО или пунктами 2-5, 7, 8 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
10.1.6. Реквизиты решения о постановке гражданина на учет на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка (номер, дата, наименование органа, принявшего такое решение).
10.1.7. Цель использования земельного участка.
10.1.8. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения (при наличии)
10.2. К Заявлению прилагаются:
10.2.1. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
10.2.2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя в случае, если от имени Заявителя выступает его представитель.
10.2.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя в случае, если от имени Заявителя выступает его представитель.
10.2.4. Документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе в случае, если обращается представитель члена садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность бесплатно.
10.2.5. Решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, в случае, если обращается представитель члена садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность бесплатно.
10.2.6. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, в случае если обращается Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения.
10.2.7. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), в случае если обращается Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного, или благотворительного назначения.
10.2.8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в случае если обращается Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения.
10.2.9. Документы, подтверждающие право на бесплатное получение земельного участка (для лиц, не указанных в ст. 15, 15.2, 15.3 Закона Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО «Об основах регулирования земельных отношений в Мурманской области»).
Предоставление документов, указанных в подпункте 10.2.4 – 10.2.9 настоящего Порядка не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Уполномоченный орган с Заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
10.3. Заявитель вправе представить документы, которые должны быть получены Уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия:
10.3.1. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если Заявитель является юридическим лицом).
10.3.2. сведения о трудовой деятельности.
10.3.4. утвержденный проект межевания территории.
10.3.5. документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН.
10.3.6. документы, подтверждающие право на бесплатное получение земельного участка (для лиц, указанных в ст. 15, 15.2, 15.3 Закона Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО «Об основах регулирования земельных отношений в Мурманской области»). 
10.3.7. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).
10.3.8. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке).
	11. При личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ, должностное лицо, ответственное за прием документов, совершает следующие действия:
– удостоверяет личность Заявителя (представителя Заявителя в случае, если от имени Заявителя выступает его представитель);
– проверяет наличие заполненного Заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего Порядка. В случае отсутствия заполненного Заявления – распечатывает его форму из АИС МФЦ и выдает Заявителю (представителю Заявителя) для заполнения и подписания;
– в случае если Заявление и (или) прилагаемые к Заявлению документы не соответствуют требованиям настоящего Порядка, предлагает Заявителю до подачи Заявления исправить несоответствия в Заявлении и документах, предупреждая об установленных основаниях для возврата Заявления Заявителю без рассмотрения: 
1) Заявление не соответствует требованиям, указанным в пункте 10.1 настоящего Порядка; 
2) К Заявлению не приложены документы, указанные в пункте 10.2 настоящего Порядка (за исключением документов, которые были представлены в Уполномоченный орган в рамках рассмотрения Заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или могут быть получены Уполномоченным органом в порядке межведомственного взаимодействия (пункт 10.3));
	– при желании Заявителя (представителя Заявителя) устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, возвращает Заявителю (представителю Заявителя) Заявление и представленные им документы;
	– если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления (оказания) муниципальной услуги, Заявитель (представитель Заявителя) настаивает на приеме Заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, продолжает прием Заявления и документов;
· формирует в АИС МФЦ расписку для Заявителя (представителя Заявителя) о приеме обращения;
· распечатывает расписку и предоставляет Заявителю (представителю Заявителя) для подписания;
· контролирует проставление подписи Заявителя (представителя Заявителя) об уведомлении его о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия оснований);
· контролирует проставление подписи Заявителя (представителя Заявителя) о получении расписки;
· сканирует расписку и прикрепляет ее электронный образ в АИС МФЦ;
·  выдает Заявителю (представителю Заявителя) расписку.
12. Результат предоставления муниципальной услуги Заявителю (представителю Заявителя) Уполномоченный орган направляет способом, указанным в Заявлении.
13. Выдача результата муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в день личного обращения Заявителя при условии поступления результата в МФЦ от Уполномоченного органа (для заявителей, осуществивших подачу запроса на предоставление услуги через МФЦ).
13.1. При поступлении в МФЦ из Уполномоченного органа результатов предоставления муниципальных услуг должностное лицо МФЦ, ответственное за выдачу документов, в день обращения Заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги:
· устанавливает личность Заявителя (представителя Заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего личность Заявителя, или документов, подтверждающих личность и полномочия представителя Заявителя;
· формирует расписку в АИС МФЦ, распечатывает и предоставляет Заявителю (представителю Заявителя) для подписания;
· контролирует проставление подписи Заявителя (представителя Заявителя) о получении результата предоставления услуги;
· выдает результат предоставления услуги Заявителю;
· сканирует расписку и прикрепляет ее электронный образ в АИС МФЦ;
· передает расписку должностному лицу в МФЦ, ответственному за хранение и контроль документов.















Приложение № 1 
к Разделу IV Порядка участия МФЦ 
в предоставлении услуг Администрации


                                           В ………………… администрации Печенгского муниципального округа
от ______________________________________
фамилия, имя и (при наличии) отчество
место жительства
_______________________________________________
(индекс, область, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)
реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина: ____________________________________
наименование документа
серия ____номер ________________________________
выдан «___» ______________   _________ года
_______________________________________________
(кем выдан)
СНИЛС________________________________________
Телефон _______________________________________
Электронная почта _____________________________

Информация о представителе Заявителя (в случае если заявление подает представитель Заявителя):
_______________________________________________ 
фамилия, имя и (при наличии) отчество
почтовый адрес ________________________________
______________________________________________
(индекс, область, населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)
реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: ______________________________________________
Телефон ______________________________________
Электронная почта____________________________
от <2> ________________________________________
наименование юридического лица
место нахождения юридического лица: 
_______________________________________________ _______________________________________________ 
государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц_________________________________________<3>, 
идентификационный номер налогоплательщика____________________________<3>
	
Заявление
о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена в собственность бесплатно



Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно.
Кадастровый номер земельного участка: _____________________________
Местоположение земельного участка:
________________________________________________________________
Цель использования земельного участка: _____________________________

Профилирование заявителя (поставить галочку напротив подходящей категории):
	
	Религиозная организация, имеющая в собственности здание (пп. 2 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)


	
	Религиозная организация, владеющая земельным участком для сельскохозяйственного производства (пп. 8 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)


	
	Лицо, уполномоченное садовым или огородным товариществом (пп. 3 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)


	
	Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации (пп. 4 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации)


	
	Работник по установленной законодательством специальности (пп. 5 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Закон Мурманской области от 30.04.2020 № 2496-01-ЗМО)


	   
  
	Участник СВО, член семьи погибшего участника СВО (пп. 7 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, 15.3 Закона Мурманской области 462-01-ЗМО)


	
	Инвалиды 1, 2 группы, лица, подвергшиеся радиации в ходе ликвидации аварии на Чернобыльской АЭС (пп. 7 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, 15 Закона Мурманской области 462-01-ЗМО)


	
	Многодетные семьи (пп. 7 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 15.2 Закона Мурманской области от 31.12.2003 № 462-01-ЗМО «Об основах регулирования земельных отношений Мурманской области»)


	
	Иные категории___________________________________________________
(указать категорию и нормативный правовой акт)




Дополнительная информация о заявителях:
1) Для категорий заявителей, испрашивающих земельный участок по основаниям, предусмотренным пп. 2, 3, 4, 5 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (отметить нужное):
На испрашиваемом земельном участке расположено здание или сооружение? 
	
	да, кадастровый номер здания, сооружения: 
_________________________________________________________________
                                                                            

	
	
нет 




2) Для категорий заявителей, испрашивающих земельный участок по основаниям, предусмотренным пп.  7 ст. 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации:

Состоит заявитель на учете в целях бесплатного получения земельного участка:
	
	да (указать реквизиты решения о постановке гражданина на учет на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка):
________________________________________________________________
        (номер, дата, наименование органа, принявшего такое решение):                                         

	
	
нет 




Реквизиты решения о постановке гражданина на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка (номер, дата, наименование органа, принявшего такое решение):
______________________________________________________________________

Способ предоставления земельного участка (отметить нужное):
	   
   
	Самостоятельное образование (указать реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка)
______________________________________________________________________
вид документа, кем принят, номер документа, дата принятия документа, наименование решения

	
	Выбор из Перечня участков, утвержденного исполнительным органом Мурманской области или органом местного самоуправления


	
	Земельный участок предоставлен заявителю на праве аренды



	
	Иное (указать)




Подтверждаю достоверность представленной информации. Я предупрежден (а) об ответственности за представление ложных или неполных сведений. 

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	□
	лично в уполномоченном органе (администрации)

	□
	лично в МФЦ по месту подачи заявления

	□
	
посредством почтового отправления, адрес: ______________________________ ____________________________


_____________________________________________________________________________

О ходе рассмотрения и готовности результата оказания муниципальной услуги уведомить следующими способами ____________________________________________________________.
                          (указать телефон или адрес электронной почты)

Приложение: 
1. ______________________________________________________________________ ________ 
2._______________________________________________________________________________
3._______________________________________________________________________________
4._______________________________________________________________________________

	

Подпись ____________  
	

Дата ________ 



* - в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответ может быть получен посредством электронной почты.





Приложение № 2 
к Разделу IV Порядка участия МФЦ 
в предоставлении услуг Администрации

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

	Я, ______________________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество)

	Дата рождения: ___________________________________________________________________

	(число, месяц, год)

	Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________

	

	(наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан)

	Адрес постоянного места жительства:

__________________________________________________________________________________

	В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие администрации ______________ (ИНН ___________, ОГРН ________________, адрес: _______________________________) и государственному областному бюджетному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Мурманской области» (ИНН 5190913407, ОГРН 1105190001190, адрес: 183031, Мурманская обл., г. Мурманск, ул. Подстаницкого, д. 1) (далее – Оператор) на запись, систематизацию, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение своих персональных данных, с целью оказания мне заявленной муниципальной услуги.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество, гражданство, пол, возраст, дата и место рождения, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, страховой номер индивидуального лицевого счета, номер телефона, адрес электронной почты, серия удостоверения ветерана боевых действий и его дата выдачи.
Разрешаю Оператору персональных данных производить автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку моих персональных данных.
Настоящее согласие дано мною сознательно и добровольно и действует без ограничения срока его действия со дня его подписания до достижения целей обработки персональных данных с последующим хранением данных в случае выбора основания для предоставления земельного участка из числа оснований, предусмотренных пунктом 6, пунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора
С порядком получения (предоставления) информации, касающейся обработки моих персональных данных ознакомлен(а).
Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.
Отзыв согласия осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. Право отзыва настоящего согласия мне разъяснено.

	
	
	«___» _____________ 20___ г.

	____________________________________
(Ф.И.О.)
	
	______________________________
                          (подпись)
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